
  ١٤٣١/ ١٠/ ١٥ -٩مھام الجان العاملة بالمشروع الكشفي للاحتفال بالیوم الوطني بمنطقة نجران 
  : بالإضافة إلى ما یستجد من مھام  یمكن عرض أبرز مھام اللجان وفق الآتي 

 أبرز المھام اللجنة
 الإشراف العام على المناسبة والإعداد لھا ومتابعة تنفیذھا اللجنة الإشرافیة

 یم الدعم لمختلف مجالات المناسبةتقد  
 تسخیر الإمكانات المناسبة للعوائق التي تواجھ الإعداد والتنفیذ  
 تقدیم الرؤى والملحوظات العامة على فعالیات المناسبة  

  
 أبرز المھام اللجنة

 متابعة سیر الأعمال والمھام التحضیریة كل حسب دوره ومھامھ اللجنة التنفیذیة
 ریر دوري عن مدى إنجاز المھامتقدیم تق  
 تذلیل العقبات وحل المشكلات التي تواجھ إنجاز العمل  
 توزیع المھام المستجدة على اللجان  
 التنسیق بین مھام اللجان ذات العلاقة  
 تقدیم الدعم الفني اللازم لمھام اللجان  
 تقدیم المقترحات التطویریة المستقبلیة للمناسبة  

  
 أبرز المھام اللجنة

 البحث عن رعاة للتمویل والاتصال بالجھات المتوقع دعمھا للبرنامج لجنة تنمیة الموارد
 توقیع عقود الاتفاقیات مع الرعاة بعد اعتمادھا من قبل صاحب الصلاحیة  
 ًتوفیر شعارات الرعاة ومتابعة تنفیذ الاتفاقیات الخاصة بطباعتھا وتفعیل ذلك إعلامیا  
 كتقریر إنجاز) المناسبة(رعاة وتزویدھم بإنجازات المشروع شكر ال  
 تجھیز الھدایا الخاصة بالرعاة  

  
 أبرز المھام اللجنة

 تحدید موقع المخیم وإعداد كروكي عام لتوزیع المخیمات واللجان لجنة شؤون المعسكرات 
 إعداد البرنامج العام ومتابعة تنفیذه بعد اعتماده  
 لیم واستلام عھدة الوحدات الكشفیة وتنفیذھا ومتابعتھاتحدید آلیة تس  
 تنظیم مشاركة الوحدات الكشفیة في البرنامج وإبلاغھم بإرشادات المشاركة وتعلیماتھا  
 تفعیل مھام الدوري في المخیمات الكشفیة  
 تزوید الوحدات الكشفیة بإخلاء طرف   
 فعالیات والأنشطة والإجراءاتتفعیل الطریقة الكشفیة أثناء تنفیذ جمیع ال  

  
 أبرز المھام اللجنة

 توفیر السیارات والحافلات المناسبة  لجنة النقل
 توفیر خدمة النقل والخدمات لجمیع اللجان  
 المساندة في تجھیز موقع حفل الافتتاح ومعسكرات الإقامة   

  
 أبرز المھام اللجنة

 ب لكل برنامجالإعداد المناس لجنة الفعالیات المصاحبة 
 إعداد الموقع المناسب لكل برنامج بالتنسیق مع التجھیزات  
 تحدید أسماء الفریق الخاص بكل برنامج وتوزیع الأدوار والمھام علیھم ومتابعتھم  
 متابعة أسماء المشاركین من القطاعات الكشفیة  
 توفیر الاحتیاجات الفنیة والإداریة لكل برنامج  
 المخیمات الفرعیة فیما یتعلق بتواجد المشاركینالتنسیق مع   
 التنسیق مع المواصلات فیما یتعلق بنقل المشاركین  

  
 أبرز المھام اللجنة

 الاتفاق مع المتعھد ومتابعة انجاز بنود الاتفاق بالتنسیق مع الشؤون الإداریة والمالیة لجنة التجھیزات
 ..... )لمیاه ، الكھرباء ، دورات ا( متابعة تجھیز الخدمات الرئیسة   
 تھیئة مقرات إقامة الفرق المشاركة والمتابعة المستمرة لإعدادھا من قبل المتعھد  
 )حسب الاحتیاج( تجھیز عھد الوحدات الكشفیة   
 تجھیز منصة وسرادق الحفل بالتنسیق مع لجنة الحفل  
 تجھیز مقرات اللجان حسب احتیاج كل لجنة   
 جات والمنادیل والفنایل الخاصة بالمناسبة وتسلیمھا إلى لجنة السكرتاریةإعداد البا  

  



 أبرز المھام اللجنة
 إعداد برنامج التغذیة وآلیة إعداد الوجبات لجنة التغذیة

 ًمتابعة وتفعیل لجنة التغذیة ومتابعة مھامھا مبكرا  
 )ات والماء ، الوجبات الرئیسةالوجبة الخفیفة ، المشروب( ًتھیئة مستلزمات التغذیة شاملا   
 مراعاة جوانب الصحة والسلامة والنظافة في برنامج التغذیة  
 الإشراف على صرف الوجبات الرئیسة والخفیفة والمشروبات على المخیمات واللجان  

  
 أبرز المھام اللجنة

 وضع ضوابط وشروط ترشیح ومشاركة المساندین لجنة إدارة المساندین
 اغبین في المساندة ودراسة رغباتھم في المشاركةحصر الر  
 توزیع المساندین على اللجان وإعلاھم بأدوارھم ومھامھم  
 ..... )الإقامة ، التغذیة ( تنظیم شؤون المساندین   
 تقویم مشاركتھم وتكریمھم  

  
 أبرز المھام اللجنة

 .حة وتدقیق ضوابط المشاركة والشروطاستلام الأعمال المرش لجنة تحكیم المسابقات ومنح الجوائز 
 توفیر الجوائز والھدایا وتوزیعھا وفق آلیة مناسبة  
 تحكیم الأعمال وترشیح الفائز منھا والعرض لاعتمادھا  
 إعلان النتائج والتنسیق لتسلیمھا  

  
 أبرز المھام اللجنة

  مع الجھات ذات العلاقةإعداد فعالیات الخدمة والتنسیق بشأنھا لجنة خدمة وتنمیة المجتمع
 تجھیز فعالیات الخدمة وتوفیر أدوات ووسائل تنفیذھا  
 إعداد برنامج لتھیئة الوحدات الكشفیة وتدریبھم على فعالیات الخدمة وتنفیذ ھذا البرنامج   
 توزیع أدوات الخدمة ووسائل التوعیة على الوحدات الكشفیة المشاركة  
 بمشاركة الفرق الكشفیة انطلاق فعالیات البرنامج   
 ًتوزیع مناطق العمل على الجھات الكشفیة المشاركة وفقا لأعداد المشاركین  
 إعداد وتصمیم المطویة التوعویة بالتنسیق مع اللجنة الإعلامیة  
 التنسیق مع الجمعیات الخیریة  
 توفیر شارات الخدمة وتوزیعھا وفق آلیة واضحة ومعلنة بعد اعتماھا  

  
 أبرز المھام للجنةا

 متابعة الملف الخاص بالمناسبة وحفظ المعاملات اللازمة ومتابعة تصدیرھا وتوریدھا لجنة السكرتاریة
 مطابقة وتدقیق بیانات المشاركین   
 توجیھ الوحدات المشاركة إلى قادة المخیمات بخطابات   
 غیرھا من متطلبات المشاركةتسلیم الوحدات المشاركة المنادیل والمطبوعات والنماذج و  
 تزوید اللجنة الإعلامیة بالبیانلات والمعلومات اللازمة  
 طباعة شھادات الشكر للجھات والوحدات المشاركة  
 طباعة بطاقات المكلفین  
 ًتسلیم الوحدات المشاركة خطابات إخلاء الطرف بناء على إخلاء طرف المخیمات  

  
 أبرز المھام اللجنة

 وتنفیذه ) من الخارج والداخل ( إعداد برنامج الضیوف لجنة العلاقات العامة
 ) من الخارج والداخل ( التنسیق والاتصال بالضیوف   
 ) من الخارج والداخل ( إعداد خطابات الدعوات للضیوف   
 الإعداد لتھیئة مكان إقامة الضیوف وتنسیق شؤون الاستقبال والإقامة والمغادرة  
 تنظیم جلوس الضیوف حسب بطاقات الدعوة مع مراعاة تأكید الحضور لتنسیق شؤون استقبالھم  
 متابعة استعداد الجھات الكشفیة للمشاركة وتحدید الأعداد التقدیریة للمشاركین  
 بالتنسیق مع جمیع اللجان) الجھات والأفراد ( حصر المساھمین والداعمین   
  تجھیز دروع وشھادات الشكر  
 تجھیز أوسمة وباجات المشاركة والتنسیق مع السكرتاریة عند توزیعھا  
 إعداد بیانات التكریم أثناء الحفل وتسلیمھا للجنة الحفل بعد اعتمادھا  

  
  
  



 أبرز المھام اللجنة
 تصمیم ورفع الموقع الإلكتروني الخاص بالمناسبة لجنة تقنیة المعلومات

 اركة واللجان المشاركةمتابعة تسجیل الوحدات المش  
 )بیانات الوحدات الكشفیة واللجان، إصدار البطاقات، شھادات الشكر ( تجھیز برنامج السكرتاریة   
ًتفعیل التواصل مع المواقع الإلكترونیة المناسبة محلیا وإقلیمیا وعالمیا   ً ً 
 تقدیم خدمة الإنترنت في موقع المناسبة  
 الأخرىتقدیم الدفع الفني للجان   

  
 أبرز المھام اللجنة

 الإعداد لبرنامج حفل الافتتاح  لجنة برنامج الحفل
 تدریب المشاركین الأساسیین وعمل بروفة كاملة عن الحفل  
 إعداد كلمات الحفل وترجمتھا  
 الإشراف على تنفیذ فقرات الحفل ومتابعتھا  
 ..... ) الإضاءة ، الصوت ،( التنسیق لتوفیر متطلبات ومستلزمات الحفل   

  
 أبرز المھام اللجنة

 ترتیب شؤون الوفود الكشفیة المشاركة وجلوسھا أثناء الحفل لجنة ضبط الحفل
 ضبط الفرق الكشفیة المشاركة أثناء الحفل   
 متابعة وقوف القادة المرافقین أمام فرقھم وملازمتھم لھا أثناء الحفل  
 ناء الحفلتدریب مشاركة الوفود الكشفیة أث  
 إعداد تقویم عام للفرق المشاركة أثناءالحفل مع بیان الملحوظات ورصدھا  

  
 أبرز المھام اللجنة

 مخاطبة المؤسسات الإعلامیة المتنوعة والتنسیق معھا  لجنة الإعلام والتقاریر والتوثیق
 إعداد اللوحات الإعلانیة والإعلامیة المناسبة وتثبیتھا  
 لاجتماعات وتوزیعھا على اللجانإعداد محاضر ا  
 التنسیق مع متعھد لتجھیز منصة الحفل والتقدیم  
 ...إعداد ملف إعلامي یوزع على الضیوف وعلى الإعلامیین وغیرھم   
 توثیق الفعالیات المتنوعة وفعالیات الحفل  
 إعداد التقریر النھائي للبرنامج وتقویمھ  
 عھطباعة التقریر الإعلامي وتوزی  

  
 أبرز المھام اللجنة

 التنسیق مع شؤون المعسكرات حول مقر العیادة الطبیة اللجنة الطبیة
 التنسیق مع الطبیب والممرض والفرق الإسعافیة  
 توفیر الأدویة والأجھزة والأدوات الطبیة اللازمة  
 الإشراف على صحة بیئة المعسكرات بالتنسیق مع شؤون المعسكرات  
  في إعداد برنامج التغذیةالمشاركة  

  
 أبرز المھام اللجنة

 تجھیز المرافق المناسبة لتنفیذ البرامج الكشفیة المصاحبة حسب أعداد المشاركین لجان البرامج الكشفیة التخصصیة
 توفیر متطلبات الفعالیات المنفذة بالبرامج المصاحبة 
 متابعة البرنامج الزمني العام لكل برنامج  
  بین فعالیات البرامج المصاحبةالتنسیق 
 متابعة بیانات المشاركین في البرامج المصاحبة  
  

 أبرز المھام اللجنة
 متابعة بیانات وصول المشاركین في المناسبة وبیانات مغادرتھم لجنة الاستقبال والإقامة

 عتھاإعداد تقریر دوري لبیان الجھات التي لم تحدد بیانات وصولھا ومغادرتھا ومتاب  
 إعداد برنامج استقبال المشاركین والضیوف حسب الأعداد ومواعید الوصول والمغادرة   
 توفیر السكن اللازم لإقامة اللجان والمشاركین والضیوف حسب طبیعة كل برنامج وكل مشارك  
 )باستثناء المخیمات( تھیئة مواقع إقامة المشاركین وتجھیزھا خلال مدة المشاركة   
 م المشاركین مواقع الإقامة واستلامھا منھم عند المغادرة وفق نماذج خاصة بذلكتسلی  
 استقبال المشاركین في المناسبة القادمین عن طریق الجو بالتنسیق مع لجنة النقل  
 ترتیب شؤون مغادرة المشاركین وفق برنامج محدد بالتنسیق مع لجنة النقل  



  
 أبرز المھام اللجنة

 استلام الأعمال المرشحة للمسابقة وتدقیق ضوابط وشروط المشاركة المسابقات ومنح الجوائز  لجنة تحكیم 
 تنظیم بیانات الأعمال المرشحة وتصنیفھا وتبویبھا  
 التنسیق مع لجان التحكیم المتخصصة حسب فروع المسابقة  
 سجل خاصإعداد بیانات النتائج والمحافظة على خصوصیتھا بعد اعتمادھا وحفظھا ب  
 توفیر الجوائز والھدایا وتوزیعھا وفق آلیة مناسبة معتمدة    

إلى منطقة نجران وتسلیمھا للجنة ١٤٣١ و١٤٣٠التنسیق لنقل الأعمال الممیزة والفائزةلعامي   
 المعارض

 الإشراف على إعادة الأعمال الفائزة إلى الجمعیة وحفظھا بمكان مناسب  
 الجوائز والھدایا الخاصة بالمسابقات للجنة برنامج الحفلتسلیم بیانات النتائح و  
  

 أبرز المھام اللجنة
 تھیئة المقرات المناسبة لمعارض المناسبة لجنة المعارض

 التنسیق مع الجھات المشاركة في المعارض لعرض أعمالھا وفق مواصفات محددة  
 التنسیق بشأن المعرض التعریفي الخاص بمنطقة بنجران  

 نسیق عرض المشاركات في المعارض وتوفیر متطلبات ذلكت  
 الإشراف على تھیئة المعارض وتجھیزھا للافتتاح والزیارة  
 الإشراف على زیارة الفرق والمشاركین للمعارض  
 التنسیق مع الجھات المشاركة لرفع أعمالھا  

  
 


